
 

 

金錢借貸契約、還款協議書、清償協議書公證-應備文件 

 

貸與人（甲方） 借用人（乙方） 

貸與人為個人 

（一）本人前來 

1.身分證∕外國人請攜帶 ARC或護照 

2.私章（可不帶） 

3.如需使用自己的文件，可先將檔案傳至本所 

4.交付借款方式： 

(1)現金交付： 

請攜帶①現金②提款證明正本 

(2)匯款交付： 

請攜帶①匯款單正本②已收到匯款的存摺本

正本 

 

（二）代理人前來 

1.本人印鑑證明 

2.授權書（請蓋印鑑章） 

3.本人私章（可不帶） 

4.代理人身分證 

5.如需使用自己的文件，可先將檔案傳至本所 

6.交付借款方式： 

(1)現金交付： 

請攜帶①現金②提款證明正本 

(2)匯款交付： 

請攜帶①匯款單正本②已收到匯款的存摺本

正本 

 

 

一、借用人為個人 

（一）本人前來 

1.身分證∕外國人請攜帶 ARC或護照 

2.私章（可不帶） 

 

（二）代理人前來 

1.本人印鑑證明 

2.授權書（請蓋印鑑章） 

3.本人私章（可不帶） 

4.代理人身分證 

 

二、借用人為公司 

（一）負責人前來 

1.變更事項登記表或抄錄本正本 

2.變更事項登記表或抄錄本影本（請蓋變更事 

項登記表大小章） 

3.負責人身分證 

4.公司大小章（簽約章可） 

 

（二）代理人前來 

1.變更事項登記表或抄錄本正本 

2.變更事項登記表或抄錄本影本（請蓋變更事 

項登記表大小章） 

3.授權書（請蓋變更事項登記表大小章） 

4.公司大小章（簽約章可）(如不便攜帶大小章， 

可先於文件上蓋好大小章後攜至本所) 

5.代理人身分證 

 


